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1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом 

Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем 
и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением 
об образовательном учреждении высшего профессионального образования 
(высшем учебном заведении). 

1.2. На индивидуальный график обучения переводятся студенты очной 
формы обучения с целью создания наиболее оптимальных условий 
совмещения работы по специальности и учебы. 

1.3. На индивидуальный график обучения по причине совмещения 
работы и учебы переводятся, как правило, студенты 4-6 курсов, обучающиеся 
в течение 2 последних семестров на «хорошо» и «отлично», по запросам 
профильных учреждений и организаций с учетом результатов научной и 
общественной работы на предыдущих курсах. Студенты магистратуры на 
индивидуальный график обучения не переводятся. 

1.4. Срок оформления индивидуального графика обучения – один 
семестр. 

 
2. Порядок перевода на индивидуальный график обучения 

2.1. Для перевода на индивидуальный график обучения студент 
предоставляет в дирекцию соответствующего института заявление на имя 
ректора университета с просьбой о переводе его на индивидуальный график 
обучения с визой заведующего выпускающей кафедрой  и согласие 
преподавателей, реализующих учебный процесс в текущем семестре 
(Приложение 1). 

2.2. Заявление студента о переводе на индивидуальный график 
обучения и выписка из протокола заседания выпускающей кафедры 
рассматривается в установленном порядке на Ученом совете института.  

2.3. На основании решения Ученого совета института готовится проект 
приказа и передается в учебно-методическое управление не позднее 3-х дней 
до окончания срока издания приказа. Приказ о переводе на индивидуальный 
график обучения издается не позднее 15 сентября в I полугодии и 15 февраля 
во II полугодии. 

2.4. Заместитель директора института по учебной работе вносит запись 
о переводе студента на индивидуальный график обучения в журнал 
посещаемости учебных занятий студентами. 
 

3. Организация учебного процесса студентов, 
обучающихся по индивидуальному графику 

3.1. Студентам, переведенным на индивидуальный график обучения, в 
дирекции института выдается дневник индивидуальной работы, 
включающий в себя график индивидуального обучения (Приложение 2).  

3.2. График составляется на семестр и включает дисциплины учебного 
плана соответствующего семестра, задания студенту, сроки их выполнения, 
формы контроля, отметка о выполнении. 
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3.3. О ходе выполнения индивидуального графика обучения студенты 
отчитываются на выпускающей кафедре ежемесячно с 20 по 30 число. 
Результаты отчетов являются основанием для текущей аттестации студента. 

3.4. Студент, обучающийся по индивидуальному графику обучения, 
имеет право получать индивидуальные консультации преподавателей. 

3.5. Промежуточную аттестацию студенты, обучающиеся по 
индивидуальному графику, проходят в сроки, установленные графиком 
учебного процесса. 

3.6. Ответственность за организацию текущего и промежуточного 
контроля по учебным дисциплинам возлагается на ведущих преподавателей 
и кафедру, на которой изучается дисциплина. 

3.7. Контроль за выполнением студентами и преподавателями 
индивидуального графика обучения осуществляет заместитель директора по 
учебной работе. 

3.8. В случае невыполнения отдельных положений индивидуального 
графика обучения, студент переводится на обычный режим обучения по 
письменному представлению выпускающей кафедры. 

3.9. Студент может переводиться на обычный режим обучения на 
основании личного заявления по собственному желанию. 
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Приложение 1 
 
Образец заявления о переводе на индивидуальный график обучения 
 

Ректору СКФУ Левитской А.А. 
студента(ки) очной формы обучения  
____ курса, _________ группы 
________________института СКФУ,  
направления (специальности) ______  
________________________________ 
              (фамилия, имя, отчество полностью) 

  
 
 

заявление. 
 
 

В связи с _____________________________________________________ 
                                (указать основания перевода на индивидуальный график обучения) 

прошу перевести меня на индивидуальный график обучения в___ семестре 
_____________ учебного года. 

На настоящий момент по результатам двух последних промежуточных 
аттестаций (сессий): ____% – «отлично», ____% – «хорошо», _____% – 
«удовлетворительно».  
 
 

Подпись 
Дата 

 
Виза заведующего выпускающей кафедрой 
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Обратная сторона заявления  
о переводе на индивидуальный график обучения 

 
 
№ 
п/п 

Дисциплина  
(из учебного плана) 

Кафедра, Ф.И.О. 
преподавателя 

Подпись  
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Приложение 2 
 

Образец дневника индивидуальной работы 
 

 
Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение  
высшего профессионального образования 

«Северо-Кавказский федеральный университет» 
 
 
 
 
 
 
 

Д Н Е В Н И К 
 
 
Индивидуальной работы студента(ки) очной формы обучения 
__________________ института_________________________ направления 
(специальности) ____ курса ___ группы ________________________________ 
__________________________________________________________________ 

                                (фамилия, имя, отчество) 
 
 
 
Студент(ка) переведен(а) на индивидуальный график обучения приказом по 
университету №____ от «__»__________20___г. 
 
 
 
 
 
                     Директор института    __________________ 
          (подпись) 
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ГРАФИК ИНДИВИДУАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ  
Дисциплина Вид 

занятия 
Задание Сроки выполнения Подпись 

преподавателя, 
дата 

Форма контроля Оценка Подпись 
преподавателя, 

дата 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        


